
ΑΣΚΗΣΗ 1 
 

 

1. Αλλάξτε το μέγεθος του χαρτιού σε Α5. 

2. Αλλάξτε το αριστερό και το δεξιό περιθώριο της σελίδας σε 2,5.      

3. Εκτυπώστε πέντε αντίγραφα του εγγράφου, χωρίς συρραφή και μόνο τις μονές σελίδες. 

4. Κάντε προεπισκόπηση ιστοσελίδας. 

5. Αντικαταστήστε όλα τα «και» του κειμένου με «κι» χρησιμοποιώντας την «Εύρεση και 

αντικατάσταση». 

6. Αλλάξτε την προβολή της σελίδας σας σε προβολή «Web». 

7. Αλλάξτε πάλι την προβολή σελίδας σε «Διάταξη εκτύπωσης». 

8. Αφαιρέστε το χάρακα. 

9. Αναιρέστε την προηγούμενή σας εντολή 

10. Βάλτε Κεφαλίδα στο κείμενο το όνομά σας και Υποσέλιδο την ημερομηνία. 

11. Τι είναι ο χάρτης εγγράφου; Εμφανίστε τον. 

12. Κάντε το έγγραφό σας να εμφανίζεται σε πλήρη οθόνη.  

13. Κλείστε την προβολή πλήρους οθόνης. 

14. Βάλτε περίγραμμα στην 1η παράγραφο με κόκκινο πλαίσιο. 

15. Αλλάξτε το Zoom της σελίδας σε 120%. 

16. Εισάγετε μια καινούρια σελίδα. 

17. Εισάγετε σε αυτή τη σελίδα το σύμβολο  ©. 

18. Εισάγετε μια εικόνα από το Clip Art. 

19. Μορφοποιήστε την να έχει στυλ αναδίπλωσης «Ερμητικό». 

20. Μεταφέρετε την εικόνα στην προηγούμενη σελίδα. 

21. Αλλάξτε αυτόματα μια ολόκληρη παράγραφο από πεζά σε κεφαλαία γράμματα. 

22. Κάντε Ορθογραφικό και Γραμματικό Έλεγχο όλου του κειμένου και διορθώστε τυχόν 

λάθη. 

23. Εισάγετε ένα πίνακα 3Χ3. 

24. Μορφοποιήστε τον χρησιμοποιώντας στυλ μορφοποίησης το «Κλασσικό 3». 

25. Προσθέστε άλλη μία γραμμή 

26.  Βάλτε περίγραμμα σελίδας «Σκιά.». 

27. Αποθηκεύστε το έγγραφο ως Ιστοσελίδα με το όνομα «HELLO». 



ΑΣΚΗΣΗ 2 
 

1. Ανοίξτε το πρόγραμμα Microsoft Word. 

2. Εμφανίστε τις γραμμές εργαλείων βασική, μορφοποίηση , σχεδίαση. 

3. Πληκτρολογήστε το παρακάτω κείμενο: 
 
Road to Perdition 

Αναμφισβήτητα μια από τις πιο αναμενόμενες ταινίες του φετινού χειμώνα, και για πολλούς λόγους. 

Πρώτον, ο βραβευμένος με Oscar για την σκηνοθεσία του στο American Beauty, Sam Mentes που 

σκηνοθετεί την δεύτερη του ταινία. Δεύτερον η επιστροφή στην μεγάλη οθόνη του Paul Newman μετά από 
καιρό. Τρίτον ο Tom Hanks που φέρνει στην οθόνη ένα σκοτεινό χαρακτήρα. Όλα αυτά είναι αρκετά για να 

τραβήξουν το ενδιαφέρον, σε συνδυασμό όμως με την ιστορία του Road to Perdition η ταινία γίνεται 

ξεχωριστή από μόνη της.  
Ξέρω πως πολλοί είχαν τις αμφιβολίες τους για το American Beauty τόσο σαν ταινία, όσο και για την 

μεγάλη νίκη της στα βραβεία Oscar. Η ταινία αυτή εμένα μου φάνηκε ενδιαφέρουσα και ρεαλιστική και γι 

αυτό μου είχε αρέσει, όχι όμως σε σημείο να την λατρέψω. Αυτή τη φορά ο Sam Mentes αφήνει το σημάδι 
του με το Raod to Perdition, που αν και εντελώς διαφορετικό, έχει αρκετά κοινά σημεία που ξεχωρίζουν 

στο μάτι του κάθε κινηματογραφόφιλου. Σκεφτόμουν λοιπόν πάνω στο θέμα αυτό, πως θα αναφέρω αρκετά 

από αυτά χωρίς να χαλάσω την εμπειρία για αρκετούς από σας. Και αυτό γιατί όταν πήγα και είδα την 

ταινία ήξερα μόνο τα βασικά…  

 

4. Στοιχίστε την πρώτη γραμμή στο κέντρο. 

5. Μορφοποιήστε την πρώτη γραμμή να έχει έντονη γραφή και κόκκινα γράμματα. 

6. Μορφοποιήστε την πρώτη παράγραφο με διάστιχο διπλό. 

7. Επιλέξτε για την πρώτη παράγραφο «ειδική εσοχή πρώτης γραμμής» 1,5 στ. 

8. Επιλέξτε όλο το κείμενο. 

9. Αλλάξτε την γραμματοσειρά σε Verdana. 

10. Αντιγράψτε την πρώτη παράγραφο. 

11. Επικολλήστε την από το πρόχειρο του Office στο τέλος του κειμένου. 

12. Επιλέξτε όλο το κείμενο. 

13. Ορίστε απόσταση παραγράφων 2 στ. πριν και 3 στ. μετά. 

14. Στο τέλος του κειμένου εισάγεται ένα σύμβολο της αρεσκείας σας. 

15. Αποθηκεύστε το έγγραφο σας μέσα στο φάκελο «Τα έγγραφά μου» με το όνομα «Άσκηση 

1». 

16. Κλείστε το έγγραφο. 

17. Κλείστε την εφαρμογή Microsoft Word. 

18. Ανοίξτε την εφαρμογή Microsoft Word. 

19. Ανοίξτε το αρχείο «Άσκηση1». 

20. Μορφοποιήστε την δεύτερη παράγραφο σε πλάγια γραμματοσειρά. 

21. Μορφοποιήστε την απόσταση των χαρακτήρων του τίτλου σε εκτεταμένη 5 στ. 

22. Αποθηκεύστε το έγγραφο. 

23. Αποθηκεύστε το έγγραφο με το όνομα «Άσκηση2». 

24. Βάζω αρίθμηση στις παραγράφους. 

25. Αναζητήστε στο κείμενο την λέξη «Perdition» με «ταίριασμα πεζών – κεφαλαίων». 

26. Αποθηκεύστε το έγγραφό σας. 

27. Κλείστε την εφαρμογή. 



ΑΣΚΗΣΗ 3 
 

Δίνεται το παρακάτω κείμενο: 

 

Ποιοι οι σοιμαντικότεροι λόγοι για τους οποίους μΙα εταιρία επιλέγει να δικτιωθεί;  Η 
καλωδιακή τηλόραση είναι Τοπικό Δίκτυο; Γιατί; 

Δέκα υπολογιστές που δεν επικοιννούν μετξύ τους αλλά βρίσκΩνται στον ίδιο 
όροφο εός       κτιρίου και οι χρήστες τους έχουν ανοιχτή την ίδια χρωνική στιγμή την 
εφαρμογή "Word", αποτελούν Τοπικό Δίκτυο;   

Πενήντα υπολογιστές που χρισιμοποιούν διαφορετικές εφαρμγές είναι 
συνδεδεμένοι μεταξί       τους με καλωδίωση και επικοινωνούν με άλλους 20 υπολογιστές 
(που είναι επίσης καλωδιωμένοι       μεταξύ τους) μέσω μικροκυματικής ζεύξης, καθώς 
βρίσκνται σε διαφwρετικά κτηριακά τετράγωνα       που απέχουν περίποου 1 Κm μεταξύ 
τους. Μιλάμε για Τοπικό Δίκτυο; 

 
 
 

1. Αλλάξτε τη γραμματοσειρά του κειμένου σε «Times New Roman». 

2. Μορφοποιείστε τον τίτλο: Arial, 18, Έντονα, Πλάγια, υπογραμμισμένα, χρώμα μπλε. 

3. Αυξήστε την απόσταση χαρακτήρων του τίτλου κατά 2 στ. 

4. Εισάγετε σκίαση πίσω από τον τίτλο. 

5. Εισάγετε απλό περίγραμμα γύρω από τον τίτλο. 

6. Αυξήστε το διάστιχο της πρώτης παραγράφου σε διπλό. 

7. Αυξήστε το διάστημα μεταξύ των παραγράφων σε 12 πριν και 12 μετά. 

8. Στοιχίστε στο κέντρο την 1η παράγραφο. 

9. Μετατρέψτε σε έντονους τους χαρακτήρες της 2ης παραγράφου. 

10. Αντιγράψτε την 1η παράγραφο στο τέλος του κειμένου. 

11. Χρωματίστε μπλε τα γράμματα της τελευταίας παραγράφου. 

12. Μορφοποιείστε την τελευταία παράγραφο: Arial, 14, Έντονα, Πλάγια, υπογραμμισμένα, 

απόσταση χαρακτήρων 3 στ. 

13. Μετατρέψτε σε δίστηλο κείμενο την 2η παράγραφο. 

14. Εισαγάγετε αυτόματη αρίθμηση στο κείμενο. 

15. Εισάγετε ως κεφαλίδα την ώρα και την ημερομηνία του συστήματος. 

16. Εισάγετε ως υποσέλιδο τον αριθμό σελίδας/αρ. σελίδων και το Ονοματεπώνυμό σας. 

17. Τροποποιείστε τα περιθώρια σε: 3στ αριστερά και δεξιά και 4 στ. πάνω και κάτω. 

18. Εισάγετε εικόνα clipart πριν από την τελευταία παράγραφο. 

19. Εισάγετε πίνακα 2 στηλών και 3 γραμμών κάτω από την τελευταία παράγραφο. 

20. Συγχωνεύστε τα κελιά της πρώτης γραμμής του πίνακα. 

21. Εισάγετε γκρι φόντο στο συγχωνευμένο κελί και βάλτε έντονο περίγραμμα. 

22. Εισάγετε περίγραμμα σελίδας. 

23. Εισάγετε Wordart στο τέλος της σελίδας, με το κείμενο «ΔΙΚΤΥΑ» 

24. Εισάγετε αυτόματο σχήμα κάτω από την 2η παράγραφο και γράψτε σε αυτό «ΔΙΚΤΥΑ». 

25. Υπογραμμίστε την 1η πρόταση της πρώτης παραγράφου. 

26. Κάνετε έντονα τα γράμματα της 2ης παραγράφου. 

27. Κάνετε υπογραμμισμένα και πλάγια τα γράμματα της 3ης παραγράφου. 

28. Βάλτε περίγραμμα γύρω από τη 2η παράγραφο. 

29. Κάνετε ορθογραφικό έλεγχο. 

30. Αποθηκεύστε το έγγραφο με όνομα το ονοματεπώνυμό σας. 

  



ΑΣΚΗΣΗ 4 
 

Δίνεται το παρακάτω κείμενο: 

 

H γένεσή του ανάγεται στο 1836* δηλαδή λίγα μόλις χρόνια μετά την ίδρυση του 
νεότερου Eλληνικού Kράτους. Tότε ιδρύθηκε το "Bασιλικό Σχολείο των Tεχνών" με την 
πλέον στοιχειώδη μορφή εκπαιδευτικού ιδρύματος, ως δημοτικό σχολείο τεχνικής 
εκπαιδεύσεως.  

Tο "τεχνικό" εκείνο σχολείο είχε στεγαστεί στην οικία Γ. Bλαχούτση (όπου αργότερα 
στεγάστηκε το Ωδείο Aθηνών) και αρχικά λειτουργούσε μόνο Kυριακές κι εορτές - αργίες 
προσφέροντας μαθήματα σε τεχνίτες (μαστόρους, οικοδόμους, αρχιμαστόρους). Γρήγορα 
έγινε γνωστό ως "Πολιτεχνίο". 

 

 
1. Αλλάξτε τη γραμματοσειρά του κειμένου σε «Times New Roman». 

2. Μορφοποιείστε το τίτλο: Arial, 18, Έντονα, Πλάγια, υπογραμμισμένα, απόσταση 

χαρακτήρων 2στ., χρώμα μπλε. 

3. Εισάγετε σκίαση πίσω από το τίτλο. 

4. Αυξήστε το διάστιχο της πρώτης παραγράφου σε διπλό. 

5. Αυξήστε το διάστημα μεταξύ των παραγράφων σε 12 πριν και 12 μετά. 

6. Στοιχίστε στο κέντρο την 1η παράγραφο. 

7. Μετατρέψτε σε έντονους τους χαρακτήρες της 2ης παραγράφου. 

8. Αντιγράψτε την 1η παράγραφο στο τέλος του κειμένου. 

9. Χρωματίστε κόκκινα τα γράμματα της τελευταίας παραγράφου.  

10. Μορφοποιείστε την τελευταία παράγραφο: Arial, 14, έντονα, πλάγια, υπογραμμισμένα, 

απόσταση χαρακτήρων 3στ., χρώμα μπλε. 

11. Μετατρέψτε σε δίστηλο κείμενο την 2η παράγραφο, με γραμμή ενδιάμεσα. 

12. Εισαγάγετε αυτόματη αρίθμηση στην τελευταία παράγραφο. 

13. Εισάγετε ως κεφαλίδα την ώρα και την ημερομηνία του συστήματος. 

14. Εισάγετε ως υποσέλιδο τον αριθμό σελίδας/αρ. σελίδων και το Ονοματεπώνυμό σας. 

15. Τροποποιείστε τα περιθώρια σε: 3στ αριστερά και δεξιά και 4 στ. πάνω και κάτω. 

16. Εισάγετε εικόνα clipart δίπλα στην τελευταία παράγραφο. 

17. Εισάγετε πίνακα 2 στηλών και 3 γραμμών κάτω από την τελευταία παράγραφο. 

18. Συγχωνεύστε τα κελιά της πρώτης γραμμής του πίνακα. 

19. Εισάγετε γκρι φόντο στο συγχωνευμένο κελί και βάλτε έντονο περίγραμμα. 

20. Εισάγετε περίγραμμα σελίδας. 

21. Εισάγετε Wordart στο τέλος της σελίδας όπου θα αναγράφεται «ΠΟΛΥΤΕΧΝΕΙΟ» 

22. Εισάγετε αυτόματο σχήμα καρδιάς στο τέλος του κειμένου και γράψτε μέσα 

«ΠΟΛΥΤΕΧΝΕΙΟ». 

23. Κάνετε ορθογραφικό έλεγχο. 

24. Αποθηκεύστε το έγγραφο με το όνομα «ΤΕΣΤ 2». 

 


